
หนังสอืมอบหมายใหดาํเนนิการ 
ตามหนงัสอืกระทรวงมหาดไทย ดวนทีส่ดุ ที ่มท. 0703/ว.328 ลงวนัที ่28 กรกฎาคม 2520  

ตามขอ 1 ข (2),(3) และขอ 2 ข (2) 
 

เขียนท่ี........................................................................ 
วันท่ี....................เดือน.........................................พ.ศ. ................... 

 

  ขาพเจานาย/นาง/น.ส. ........................................................................................(เจาบาน/ผูมอบหมาย) อายุ
...........................ป  อยูบานเลขท่ี................................หมูท่ี.........ถนน/ตรอก/ซอย...............................................................ตําบล/
แขวง...................................................อําเภอ/เขต...........................................................จังหวัด..........................................................
ถือบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรประจําตัวขาราชการเลขท่ี............................................................ออกให ณ ...................................
วันท่ีออกบัตร.....................................................วันท่ีบัตรหมดอายุ............................................................ 
  ขอมอบหมายให นาย/นาง/น.ส....................................................................................(ผูรับมอบหมาย) อายุ
........................ป  อยูบานเลขท่ี..............................หมูท่ี..........ถนน/ตรอก/ซอย...............................................................ตําบล/
แขวง.....................................................อําเภอ/เขต..........................................................จังหวัด.........................................................
ถือบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรประจําตัวขาราชการ เลขท่ี...........................................................ออกให .................................... 
วันท่ีออกบัตร.....................................................วันท่ีบัตรหมดอายุ............................................................เปนผูมีอํานาจดําเนินการ
ดังน้ี 

  1.แจงยายเขา จํานวน...............คน คือ............................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................  
  2.แจงยายออก จํานวน.............คน คือ  ............................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................  
 
  3.เรื่องอ่ืน ๆ 
..............................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................... ......... 
  มอบหมายใหมีอํานาจใหถอยคําและดําเนินการตอเจาหนาท่ีจนเสรจ็การ เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาจึงลงลายมือ
ช่ือตอหนา   ผูรับมอบหมายและพยานไวเปนสําคัญแลว 
 

ลงช่ือ....................................................................ผูมอบหมาย   ลงช่ือ.........................................................................ผูรับมอบหมาย 
 

        (.......................................................................)                     (.........................................................................) 
 

ลงช่ือ........................................................................พยาน    ลงช่ือ........................................................................พยาน 
 

     (.........................................................................)          (.......................................................................) 
    

 

***เอกสารตามหมายเหตุตองใชตวัจริงท้ังหมด*** 

หมายเหต ุ

 1.กรณีแจงยายเขา ตองใหเจาบานลงช่ือตรงชอง เจาบานผูยนิยอมใหยายเขา ในใบแจงยายท่ีอยู 
 2.ผูรับมอบหมายและพยาน ตองเปนผูท่ีบรรลุนิตภิาวะตามกฎหมาย (ผูท่ีมีอายุตั้งแต 20 ป) พรอมหลักฐานท่ีตองนําไป
แสดงคือ 

  -  บัตรประจาํตัวประชาชน/บัตรประจําตัวขาราชการ ของผูมอบหมายและผูรับมอบหมาย 

  -  ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

  -  ใบสําคัญการแจงยายท่ีอยู ท.ร. 6 ตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2 (กรณีแจงยายเขา) 
  -  หนังสือสัญญาซื้อขาย/หนังสือใหเลขหมายประจําบาน/หนังสือรับรองจาการเคหะแหงชาติ (กรณียายเขาบาน
ใหม) 
  -  ถาเปนบุคคลตางดาว ตองนําหนังสือสําคัญประจาํตัวบุคคลตางดาวไปบันทึกการแจง การยายถ่ินท่ีอยูท่ีสถานี
ตํารวจในทองท่ีกอน 


